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ESTUDIO DEL SECTOR 

PROCESO DE SELECCIÓN: INVITACIÓN PÚBLICA A OFERTAR MÍNIMA CUANTÍA 

N° 04 DE 2022 

 
OBJETO: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS Y ÚTILES DE OFICINA Y PAPELERÍA, ASÍ 
COMO DE ASEO Y CAFETERÍA, REQUERIDOS PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO 
DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTES Y RECREACIÓN DE LA ESTRELLA 
“INDERE”.” 
 
MODALIDAD: Mínima Cuantía  
 
CAUSAL: Adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de 
común utilización cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad, 
según dispone el artículo 94 de la ley 1474 de 2011. 
 
De conformidad con lo dispuesto por el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, y a 
lo desarrollado por Colombia Compra Eficiente en el documento denominado “Guía para la 
Elaboración de estudios del sector”, se realiza para el presente proceso de selección de 
mínima cuantía, el estudio del sector, de conformidad al tratamiento especial que la guía 
dispone para el caso.  
 
A Aspectos generales: 
 
Económicos: El Instituto, en miras de garantizar la correcta realización de las actividades 
propias del quehacer diario del área administrativa, y, por ende, el desarrollo de su fin 
misional institucional y la prestación de los servicios a su cargo, ha detectado la necesidad 
de adquirir implementos aseo, de oficina, papelería y de cafetería. 
 
Se identifica el sector comercio como aquel que provee los bienes a adquirir, El comercio 
hace parte del sector terciario de la economía, y tiene gran participación en el PIB 
colombiano. 

En particular el comercio de elementos de papelería, oficina, aseo y cafetería tiene un 
vasto mercado ya que dichos artículos son requeridos por una gran diversidad de 
instituciones privadas y públicas para el desarrollo de sus actividades, especialmente en el 
área administrativa. 
 
El Producto Interno Bruto crece 10,6% en el año 2021pr respecto al año 2020p. Las 
actividades económicas que más contribuyen a la dinámica del valor agregado son: 
 

• Comercio al por mayor y al por menor; Reparación de vehículos automotores y 
motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 
21,2% (contribuye 3,9 puntos porcentuales a la variación anual). 
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• Industrias manufactureras crece 16,4% (contribuye 2 puntos porcentuales a la 
variación anual). 
• Administración pública y defensa; planes de seguridad social de afiliación 
obligatoria; Educación; Actividades de atención de la salud humana y de servicios 
sociales crece 6,9% (contribuye 1,2 puntos porcentuales a la variación anual). 

 

 
En el cuarto trimestre de 2021pr, el Producto Interno Bruto, en su serie original, crece 
10,8% respecto al mismo periodo de 2020p. Las actividades económicas que más 
contribuyen a la dinámica del valor agregado son: 
 

• Comercio al por mayor y al por menor; Reparación de vehículos automotores y 
motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 
21,2% (contribuye 4,2 puntos porcentuales a la variación anual). 
• Industrias manufactureras crece 11,7% (contribuye 1,5 puntos porcentuales a la 
variación anual). 
• Administración pública y defensa; planes de seguridad social de afiliación 
obligatoria; Educación; Actividades de atención de la salud humana y de servicios 
sociales crece 6,5% (contribuye 1,3 puntos porcentuales a la variación anual). 

 
Respecto al trimestre inmediatamente anterior, el Producto Interno Bruto en su serie 
ajustada por efecto estacional y calendario crece 4,3%. Esta variación se explica 
principalmente por la siguiente dinámica: 
 

• Información y comunicaciones crece 4,7%. 
• Comercio al por mayor y al por menor; Reparación de vehículos automotores y 
motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 
4,6%. 
• Construcción crece 4,3%. 
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Comercio al por mayor y al por menor  

 

Para el año 2021pr, el valor agregado de comercio al por mayor y al por menor, reparación 

de vehículos automotores y motocicletas; transporte y almacenamiento; alojamiento y 

servicios de comida crece 21,2%, en su serie original, respecto al mismo periodo de 2020p. 

Esta dinámica se explica por los siguientes comportamientos: 

 

• Comercio al por mayor y al por menor; reparación de vehículos automotores y 

motocicletas crece 10,9%. 

• Transporte y almacenamiento crece 17,3%. 

• Alojamiento y servicios de comida crece 59,7%. 

 

En el cuarto trimestre de 2021pr, el valor agregado de comercio al por mayor y al por 

menor, reparación de vehículos automotores y motocicletas; transporte y almacenamiento; 

alojamiento y servicios de comida crece 21,2% en su serie original, respecto al mismo 

periodo de 2020p. Esta dinámica se explica por los siguientes comportamientos: 

 

• Comercio al por mayor y al por menor; reparación de vehículos automotores y 

motocicletas crece 8,5%. 

• Transporte y almacenamiento crece 24,2%. 

• Alojamiento y servicios de comida crece 52,4%. 

• Transporte y almacenamiento crece 15,8%.  
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• Alojamiento y servicios de comida crece 60,5%. 

•  

 
 

 
Técnicos: Cabe resaltar la importancia de que el proponente seleccionado suministre 
artículos de óptima calidad y alta durabilidad por uso frecuente. Igualmente, se aclara que 
los elementos requeridos y sus especificaciones son los siguientes: 
 

ASEO Y 
CAFETERÍA  

PRODUCTO                              

1 BLANQUEADOR X 20 LITROS 

2 BOLSA DE BASURA NEGRA X 12 UNIDADES 

3 BOLSA DE BASURA GRIS X 12 UNIDADES 

4 BOLSA DE BASURA ROJA X 12 UNIDADES 

5 BOLSA DE BASURA VERDE X 12 UNIDADES 

6 BOLSAS DE AZUCAR ESTICK-PACK X 200 UNIDADES 

7 BOLSA BLANCA PARA PAPELERA Y PISCINA X 100 UNIDADES 

8 BOMBAS PARA BAÑO 

9 CAFÉ GRANULADO X 5 LIBRAS 

10 CEPILLO PARA PISO C/CABO 1,20 MT 

11 CAJA DE AROMATICA X 20 SURTIDA 

12 DESINFECTANTE AROMATIZANTE X 20 LITROS 

13 DETERGENTE EN POLVO X 500 GRAMOS 

14 ESCOBA PLASTICA SUAVE 

15 ESCOBILLÓN PARA SANITARIO 

16 FILTRO DE CAFETERA EN TELA 

17 GUANTES DOMESTICOS LATEX 

18 PAÑO REUTILIZABLE X 64 CENTIMETROS 

19 LAVAPLATOS LIQUIDO X 500 GRAMOS  

20 LIMPIAVIDRIOS X 800 GRAMOS 

21 PAQUETE DE SERVILLETAS DOBLES X 100 

22 PAQUETE DE MEZCLADORES DE MADERA 

23 TRAPERO PABILO CABO 

24 VASO DESECHABLE 7 ONZAS X 50 UNIDADES 

25 SACUDIDOR DULCEABRIGO 
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26 AROMATICA DE PANELA X 20 SURTIDA 

27 TOALLA MEDIANA DE TELA 

28 BALDE PLASTICO X 1 LITROS 

29 JARRA GRANDE PLASTICA 

30 JARRA PEQUELA PLASTICA 

31 JARRA MEDIANA DE VIDRIO 

32 RECOGEDOR PLASTICO 

33 PASTILLA DE DPN N° | CAJA POR 10  

34 BALDE ESCURRIDOS CON  RODACHINES 

35 TOALLA DE MANO ROLLO PRECORTADO PARA DISPENSADOR  

36 ESCOBA INDUSTRIAL PARA BARRER CALLE DE 32 CENTIMETROS 

PAPELERÍA PRODUCTO                              

37 BOLIGRAFOS NEGROS CAJA X 12 

38 BORRADOR PARA TABLERO MAGICO 

39 BORRADOR EXTRASUAVE MP112 CAJA X 12 

40 BLOCK IRIS MARFIL 

41 CAJA DE CLIP GRANDE(JUMBO) 

42 CAJA DE CLIP PEQUEÑO COLORES 

43 CAJA DE CLIP PEQUEÑO ESTANDAR  

44 CAJA DE CRAYOLA X 10  

45 CAJA GRAPAS PARA COSEDORA NORMAL 

46 CAJA GRAPAS COSEDORA ALICATE  

47 CARTULINA PLANA PLIEGO 

48 CINTA DE ENMASCARAR 24X25 METROS 

49 PAPEL GLO COLORES SURTIDOS 

50 CINTA TRANSPARENTE 24 X 40 (MEDIANA) 

51 CINTA TRANSPARENTE 48 X 40 (GRANDE) 

52 LAPIZ CAJA X 12 

53 LAPIZ CORRECTOR 

54 MARCADOR BORRABLE CAJA X 12 COLORES SURTIDOS 

55 MARCADOR PERMANENTE 

56 MARCADOR PERSONAL DELGADO 

57 PAQUETE GANCHO LEGAJADOR 

58 PEGANTE EN BARRA 40 GRAMOS  

59 PERFORADORA DE 2 HUECOS 

60 RESALTADOR CAJA X 12 COLORES SURTIDOS 

61 RESMA PAPAL TAMAÑO CARTA  

62 RESMA PAPEL TAMAÑO OFICIO 

63 SACA GANCHOS 

64 SOBRE DE MANILA CARTA 

65 SOBRE DE MANILA OFICIO 

66 TABLA LEGAJADORA MADERA OFICIO 

67 TACONOTA 4 COLORES 

68 TALONARIO DE CAJA MENOR PEQUEÑO 

69 TEMPERA X 6 PALETA Y PINCEL 

70 VINILOS X 125 GRAMOS COLORES SURTIDOS 

71 TIJERA OFICINA GENERICA 

72 TIJERA PUNTA ROMA  

73 CAJAS DE ARCHIVO N° 9 

74 CALCULADORA 12 DIGITOS 

75 PLIEGO DE FOAMY 96 X 70 COLORES SURTIDOS 

76 PISTOLA PARA BARRA DELGADA DE SILICONA 
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77 SILICONA EN BARRA DELGADA PAQUETE X 48 

78 SILICONA LIQUIDA 500 GRAMOS  

79 CAJA DE COLORES X 12 UNIDADES 

80 MIRELLA X KILO 

81 PINTACARITA LIQUIDO 36 GRAMOS 

82 CARTON PAJA 70 X 100 

83 SOBRE BLANCO OFICIO 75 

84 PAD MOUSE ERGONOMICO 

85 MEMORIA USB 64 GB 

86 CERA PARA CONTAR HOJAS  

87 LIBRO CONTABLE 3 COLUMNAS 

88 COSEDORA NORMAL  

89 COSEDORA TIPO ALICATE  

90 BOMBA R9 PAQUETE X 100 COLORES SURTIDOS 

91 MOUSE INALAMBRICO 

92 TONER HP 105A ORIGINAL 

93 TONER RICOH RSP5210 

94 SACAPUNTAS METÁLICO 

95 CANDADO 60 MM  

96 KIT DE TINTA DE 4 COLORES 90 ML PARA IMPRESORA HP SMART 519 

97 TINTA NEGRA 90 ML PARA IMPRESORA HP SMART 519 

98 TUBOS PARA LAMPARA F54W/75/865/PROLINE 

99 BOMBILLOS LED 

100 SELLO RADICADOR. DISEÑO SOLICITADO POR EL CONTRATANTE  

 
Regulatorio: El comercio de artículos de papelería, oficina, cafetería y aseo no tiene una 
regulación distinta al comercio en general, reglamentado por las normas del código de 
comercio y el Estatuto del Consumidor. 
 
B Estudio de la oferta 

 
Desde el punto de la oferta, El Producto Interno Bruto crece 17,8% en el año 2021pr, a 
precios corrientes, respecto al mismo periodo de 2020p. Las actividades económicas que 
más contribuyen a la dinámica del valor agregado son: 
 

• Comercio al por mayor y al por menor; Reparación de vehículos automotores y 
motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 
25,2% (contribuye 4,6 puntos porcentuales a la variación anual). 
• Industrias manufactureras crece 24,9% (contribuye 3,0 puntos porcentuales a la 
variación anual). 
• Explotación de minas y canteras crece 46,1% (contribuye 2,2 puntos porcentuales a 
la variación anual). 
 

En el cuarto trimestre de 2021pr, el Producto Interno Bruto crece 21,0% a precios 
corrientes respecto al mismo periodo de 2020p. Las actividades económicas que más 
contribuyen a la dinámica del valor agregado son: 
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• Comercio al por mayor y al por menor; Reparación de vehículos automotores y 
motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 
27,3% (contribuye 5,2 puntos porcentuales a la variación anual). 
• Explotación de minas y canteras crece 77,0% (contribuye 3,5 puntos porcentuales a 
la variación anual). 
• Industrias manufactureras crece 23,5% (contribuye 2,9 puntos porcentuales a la 
variación anual). 
 

Respecto al trimestre inmediatamente anterior, el Producto Interno Bruto en su serie 
ajustada por efecto estacional y calendario crece 5,8% a precios corrientes. Esta variación 
se explica principalmente por la siguiente dinámica: 

 
• Explotación de minas y canteras crece 13,6%. 
• Agricultura, ganadería, caza, silvicultura y pesca crece 12,8%. 
• Construcción crece 8,4%. 
 

 
 
Estudio de la demanda 
 
Desde el enfoque del gasto, el crecimiento del Producto Interno Bruto a precios corrientes 
de 17,8% en el año 2021pr, se explica por los siguientes comportamientos: 

 
• Gasto en consumo final crece 18,5%. 
• Formación bruta de capital crece 20,8%. 
• Exportaciones crecen 42,5%. 
• Importaciones crecen 40,1%. 
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En el cuarto trimestre de 2021pr, el Producto Interno Bruto a precios corrientes en su serie 
original crece 21,0% respecto al mismo periodo de 2020p. Esta dinámica se explica por los 
siguientes comportamientos del componente del gasto:  
 

• Gasto en consumo final crece 18,9%. 
• Formación bruta de capital crece 32,8%. 
• Exportaciones crecen 68,5%. 
• Importaciones crecen 50,6%. 

 
Respecto al trimestre inmediatamente anterior, el Producto Interno Bruto a precios 
corrientes crece en 5,8%, en su serie ajustada por efecto estacional y calendario. Esta 
variación se explica por la siguiente dinámica: 
 

• Gasto en consumo final crece 4,3%. 
• Formación bruta de capital decrece 6,3%. 
• Exportaciones crecen 7,4%. 
 

 

 
Para realizar el análisis de la Demanda inicialmente se da una revisión a la contratación 
que realizó el instituto durante las vigencias Anteriores, adicionalmente se realiza la 
consulta al Sistema Electrónico de Contratación Pública SECOP con el objetivo de 
establecer un referente y determinar posibles personas naturales o jurídicas que estén en 
condiciones de suministrar los bienes requeridos en el objeto contractual en cuestión para 
finalmente solicitar las respectivas cotizaciones y mediante una ponderación de las mismas 
definir el presupuesto oficial para el proceso contractual. 
 

La contratación para el suministro de papelería realizada por el Instituto de Deportes y 
Recreación de la Estrella INDERE es la siguiente: 
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TABLA 1: PROCESOS CONTRACTUALES DEL INDERE  

NÚMERO 
DEL 

CONTRATO 
OBJETO CONTRATISTA 

CUANTIA DEL 
CONTRATO Y 

SUS ADICIONES 

MODALIDAD DE 
CONTRATACION 

MC-001-2017 

SUMINISTRO DE ELEMENTOS Y ÚTILES DE OFICINA Y 
PAPELERÍA, ASÍ COMO DE ASEO Y CAFETERÍA, 

REQUERIDOS PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO 
DEL ÁREA ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO 

MUNICIPAL DE DEPORTES Y RECREACIÓN DE LA 
ESTRELLA “INDERE” 

Comercializadora 
Jorge Londoño 

S.A.S 
20.363.707 

MINIMA 
CUANTIA 

MC-001-2018 

SUMINISTRO DE ELEMENTOS Y ÚTILES DE OFICINA Y 
PAPELERÍA, ASÍ COMO DE ASEO Y CAFETERÍA, 

REQUERIDOS PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO 
DEL ÁREA ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO 

MUNICIPAL DE DEPORTES Y RECREACIÓN DE LA 
ESTRELLA “INDERE” 

Susana Maya 
Cardona 

20.000.000 
MINIMA 

CUANTIA 

MC-009-2019 

SUMINISTRO DE ELEMENTOS Y ÚTILES DE OFICINA Y 
PAPELERÍA, ASÍ COMO DE ASEO Y CAFETERÍA, 

REQUERIDOS PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO 
DEL ÁREA ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO 

MUNICIPAL DE DEPORTES Y RECREACIÓN DE LA 
ESTRELLA “INDERE” 

Equiparo Ltda 16.392.943 
MINIMA 

CUANTIA 

MC-19-2019 

SUMINISTRO DE ELEMENTOS Y ÚTILES DE OFICINA Y 
PAPELERÍA, ASÍ COMO DE ASEO Y CAFETERÍA, 

REQUERIDOS PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO 
DEL ÁREA ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO 

MUNICIPAL DE DEPORTES Y RECREACIÓN DE LA 
ESTRELLA “INDERE”. 

Unifica S.A.S 6.952.097 
MINIMA 

CUANTIA 

MC–07-2020 

“SUMINISTRO DE ELEMENTOS Y ÚTILES DE OFICINA 
Y PAPELERÍA, ASÍ COMO DE ASEO Y CAFETERÍA, 

REQUERIDOS PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO 
DEL ÁREA ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO 

MUNICIPAL DE DEPORTES Y RECREACIÓN DE LA 
ESTRELLA “INDERE” 

Papelería 
Saanye  

$12,964,955 
MÍNIMA 

CUANTÍA  

MC–06-2021 

“SUMINISTRO DE ELEMENTOS Y ÚTILES DE OFICINA 
Y PAPELERÍA, ASÍ COMO DE ASEO Y CAFETERÍA, 

REQUERIDOS PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO 
DEL ÁREA ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO 

MUNICIPAL DE DEPORTES Y RECREACIÓN DE LA 
ESTRELLA “INDERE” 

Papelería 
Saanye  

$11.418.252 
MÍNIMA 

CUANTÍA 

 

Los procesos contractuales relacionados que han realizado otras entidades públicas que 
se han analizado son los siguientes: 

 
TABLA 2: PROCESOS CONTRACTUALES RELACIONADOS QUE HAN REALIZADO OTRAS ENTIDADES PÚBLICAS 

PROCESO ENTIDAD COMPRADORA OBJETO CONTRACTUAL CUANTIA DURACION 

PM.MC.05-2019 ANTIOQUIA - PERSONERÍA 
MUNICIPIO DE ITAGÜÍ 

adquisición de los siguientes insumos de 
papelería, cafetería y aseo. 

$ 11,500,000 8 Días 
 

CMC 05-2019 ANTIOQUIA - ESCUELA 
SUPERIOR TECNOLÓGICA DE 

Suministrar los elementos de aseo, 
cafetería, papelería y demás implementos 

$ 20,000,000 10 Meses 
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ARTES DÉBORA ARANGO - 
MEDELLÍN 

de oficina para la escuela superior 
tecnológica de artes Débora Arango para la 

vigencia 2019. 

MINIMA CUANTIA 
001 DE 2019 

ANTIOQUIA - PERSONERÍA 
MUNICIPIO DE SABANETA 

 

suministros de papelería, oficina, 
implementos de botiquín, aseo y cafetería 
para el funcionamiento de la personería 

municipal de sabaneta 

$ 12,000,000 8 Días 

MC-001-2020 ANTIOQUIA - CORPORACIÓN 
PARA EL FOMENTO DE LA 
EDUCACIÓN SUPERIOR - 

MEDELLÍN 

suministro de papelería, elementos de 
oficina, aseo y cafetería, requeridos por la 

corporación para el fomento de la educación 
superior 

$17,000,000 9 Meses 

MÍNIMA CUANTÍA-
001-2020 

ANTIOQUIA - CONCEJO 
MUNICIPIO DE SABANETA 

 

Suministro de implementos de papelería y 
oficina para el normal funcionamiento del 

concejo municipal de sabaneta. 

$12,000,000  

 
D. Definición del presupuesto oficial: 
 
Para la definición del presupuesto oficial se indago por los precios de mercado pidiendo 
cotización a tres posibles oferentes, de los cuales respondieron tres, a partir de esta 
información se extrajeron los valores unitarios y una vez computados dichos costos con las 
cantidades requeridas y apreciando que las mismas tienen poca variabilidad en su valor, 
se procede a calcular una media aritmética.   
 
Las cotizaciones suministradas por los posibles proponentes son las siguientes: 
 

ASEO  Y 
CAFETERÍA  

PRODUCTO                              
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 

COTIZACIÓN 1     
GRUPO 

ARISTIZABAL 
DUQUE 

COTIZACIÓN 2 
PAPELERÍA 

EL CID S.A.S. 

COTIZACIÓN 3 
PAPELERÍA Y 

SERVICIOS 
S.A.S. 

MEDIA 
ARITMETICA  

TOTAL  

1 
BLANQUEADOR X 20 

LITROS GALON 25 $ 45.945 $ 38.080 $ 34.501 $ 39.509 $ 987.717 

2 

BOLSA DE BASURA 
NEGRA X 12 
UNIDADES PAQUETE 100 $ 4.425 $ 2.499 $ 3.570 $ 3.498 $ 349.800 

3 
BOLSA DE BASURA 

GRIS X 12 UNIDADES PAQUETE 100 $ 3.177 $ 2.499 $ 3.570 $ 3.082 $ 308.200 

4 
BOLSA DE BASURA 

ROJA X 12 UNIDADES PAQUETE 100 $ 3.177 $ 2.499 $ 3.570 $ 3.082 $ 308.200 

5 

BOLSA DE BASURA 
VERDE X 12 
UNIDADES PAQUETE 100 $ 6.019 $ 2.499 $ 3.570 $ 4.029 $ 402.933 

6 

BOLSAS DE AZUCAR 
ESTICK-PACK X 200 

UNIDADES PAQUETE 10 $ 10.071 $ 6.307 $ 6.450 $ 7.609 $ 76.093 

7 

BOLSA BLANCA PARA 
PAPELERA Y PISCINA 

X 100 UNIDADES PAQUETE 30 $ 11.723 $ 8.092   $ 9.908 $ 297.225 

8 BOMBAS PARA BAÑO UNIDAD 10 $ 3.718   $ 2.895 $ 3.307 $ 33.065 

9 
CAFÉ GRANULADO X 5 

LIBRAS BOLSA 14 $ 80.786 $ 66.402 $ 67.047 $ 71.412 $ 999.763 

10 
CEPILLO PARA PISO 

C/CABO 1,20 MT UNIDAD 8 $ 4.664 $ 4.879 $ 4.182 $ 4.575 $ 36.600 
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11 
CAJA DE AROMATICA 

X 20 SURTIDA CAJA 30 $ 1.828 $ 1.190 $ 14.477 $ 5.832 $ 174.950 

12 

DESINFECTANTE 
AROMATIZANTE X 20 

LITROS GALON 30 $ 72.227 $ 130.900 $ 59.702 $ 87.610 $ 2.628.290 

13 
DETERGENTE EN 

POLVO X 500 GRAMOS BOLSA 210 $ 3.403 $ 2.023 $ 3.649 $ 3.025 $ 635.250 

14 
ESCOBA PLASTICA 

SUAVE UNIDAD 35 $ 6.303 $ 5.117 $ 4.663 $ 5.361 $ 187.635 

15 
ESCOBILLÓN PARA 

SANITARIO UNIDAD 15 $ 5.672 $ 4.641 $ 4.119 $ 4.811 $ 72.160 

16 
FILTRO DE CAFETERA 

EN TELA UNIDAD 10 $ 3.151 $ 2.380 $ 3.185 $ 2.905 $ 29.053 

17 
GUANTES 

DOMESTICOS LATEX PAR 30 $ 4.601 $ 3.927 $ 3.532 $ 4.020 $ 120.600 

18 
PAÑO REUTILIZABLE X 

64 CENTIMETROS UNIDAD 18 $ 11.700   $ 8.348 $ 10.024 $ 180.432 

19 
LAVAPLATOS LIQUIDO 

X 500 GRAMOS  UNIDAD 30 $ 3.151 $ 3.689 $ 3.478 $ 3.439 $ 103.180 

20 
LIMPIAVIDRIOS X 800 

GRAMOS UNIDAD 20 $ 4.664 $ 5.355 $ 63.778 $ 24.599 $ 491.980 

21 

PAQUETE DE 
SERVILLETAS DOBLES 

X 100 PAQUETE 25 $ 2.332 $ 2.380 $ 3.451 $ 2.721 $ 68.025 

22 

PAQUETE DE 
MEZCLADORES DE 

MADERA PAQUETE 15 $ 12.290 $ 2.023 $ 2.196 $ 5.503 $ 82.545 

23 
TRAPERO PABILO 

CABO UNIDAD 35 $ 13.361 $ 6.307 $ 8.668 $ 9.445 $ 330.587 

24 

VASO DESECHABLE 7 
ONZAS X 50 
UNIDADES PAQUETE 55 $ 3.328 $ 2.618 $ 2.715 $ 2.887 $ 158.785 

25 
SACUDIDOR 

DULCEABRIGO UNIDAD 35 $ 1.387 $ 2.737 $ 3.665 $ 2.596 $ 90.872 

26 
AROMATICA DE 

PANELA X 20 SURTIDA CAJA 25 $ 6.643 $ 4.998 $ 4.773 $ 5.471 $ 136.783 

27 
TOALLA MEDIANA DE 

TELA UNIDAD 8 $ 6.933 $ 8.568 $ 5.066 $ 6.856 $ 54.845 

28 
BALDE PLASTICO X 1 

LITROS UNIDAD 15 $ 5.231 $ 6.188 $ 5.886 $ 5.768 $ 86.525 

29 
JARRA GRANDE 

PLASTICA UNIDAD 3 $ 5.924 $ 17.850 $ 17.999 $ 13.924 $ 41.773 

30 
JARRA PEQUELA 

PLASTICA UNIDAD 3 $ 30.504 $ 9.520 $ 6.266 $ 15.430 $ 46.290 

31 
JARRA MEDIANA DE 

VIDRIO UNIDAD 3 $ 17.743 $ 14.280 $ 22.533 $ 18.185 $ 54.556 

32 
RECOGEDOR 

PLASTICO UNIDAD 25 $ 4.437 $ 2.975 $ 2.677 $ 3.363 $ 84.075 

33 
PASTILLA DE DPN N° | 

CAJA POR 10  CAJA 15   $ 2.083   $ 2.083 $ 31.238 

34 
BALDE ESCURRIDOS 
CON RODACHINES UNIDAD 3 $ 30.630 $ 452.200 $ 391.234 $ 291.355 $ 874.064 

35 

TOALLA DE MANO 
ROLLO PRECORTADO 
PARA DISPENSADOR  ROLLO 80     $ 25.955 $ 25.955 $ 2.076.400 

36 

ESCOBA INDUSTRIAL 
PARA BARRER CALLE 
DE 32 CENTIMETROS UNIDAD 15 $ 34.500 $ 8.925 $ 7.960 $ 17.128 $ 256.925 
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PAPELERÍA PRODUCTO                              
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD COTIZACIÓN 1 COTIZACIÓN 2 COTIZACIÓN 3 
MEDIA 

ARITMETICA  
TOTAL  

37 
BOLIGRAFOS NEGROS 

CAJA X 12 CAJA 9 $ 4.944 $ 5.855 $ 5.313 $ 5.371 $ 48.335 

38 
BORRADOR PARA 
TABLERO MAGICO UNIDAD 9 $ 1.059 $ 1.785 $ 1.447 $ 1.430 $ 12.873 

39 

BORRADOR 
EXTRASUAVE MP112 

CAJA X 12 CAJA 3 $ 9.888 $ 9.996 $ 10.610 $ 10.165 $ 30.494 

40 BLOCK IRIS MARFIL UNIDAD 17 $ 2.765 $ 2.618 $ 4.020 $ 3.134 $ 53.284 

41 
CAJA DE CLIP 

GRANDE(JUMBO) CAJA 9 $ 2.353 $ 2.261 $ 2.943 $ 2.519 $ 22.671 

42 
CAJA DE CLIP 

PEQUEÑO COLORES 
CAJA 

13 $ 1.412 $ 1.547 $ 2.223 $ 1.727 $ 22.455 

43 
CAJA DE CLIP 

PEQUEÑO ESTANDAR  
CAJA 

13 $ 824 $ 714 $ 775 $ 771 $ 10.023 

44 
CAJA DE CRAYOLA X 

10  
CAJA 

18 $ 2.529 $ 9.520 $ 2.759 $ 4.936 $ 88.848 

45 
CAJA GRAPAS PARA 
COSEDORA NORMAL 

CAJA 
15 $ 2.824 $ 2.737 $ 3.150 $ 2.904 $ 43.555 

46 
CAJA GRAPAS 

COSEDORA ALICATE  
CAJA 

8 $ 2.824 $ 2.737 $ 3.150 $ 2.904 $ 23.229 

47 
CARTULINA PLANA 

PLIEGO UNIDAD 150 $ 706 $ 893 $ 1.142 $ 914 $ 137.025 

48 

CINTA DE 
ENMASCARAR 24X25 

METROS UNIDAD 30 $ 2.588 $ 4.165 $ 4.680 $ 3.811 $ 114.330 

49 
PAPEL GLO COLORES 

SURTIDOS UNIDAD  150 $ 280 $ 137 $ 234 $ 217 $ 32.543 

50 

CINTA 
TRANSPARENTE 24 X 

40 (MEDIANA) UNIDAD 30 $ 1.529 $ 2.618 $ 1.457 $ 1.868 $ 56.040 

51 

CINTA 
TRANSPARENTE 48 X 

40 (GRANDE) UNIDAD 30 $ 2.529 $ 1.666 $ 2.747 $ 2.314 $ 69.420 

52 LAPIZ CAJA X 12 CAJA 8 $ 9.240 $ 5.712 $ 5.208 $ 6.720 $ 53.760 

53 LAPIZ CORRECTOR UNIDAD 4 $ 4.118 $ 1.309 $ 1.493 $ 2.307 $ 9.227 

54 

MARCADOR 
BORRABLE CAJA X 12 
COLORES SURTIDOS CAJA 30   $ 18.564 $ 16.594 $ 17.579 $ 527.370 

55 
MARCADOR 

PERMANENTE UNIDAD  30 $ 1.118 $ 1.190 $ 998 $ 1.102 $ 33.060 

56 
MARCADOR 

PERSONAL DELGADO UNIDAD 20 $ 2.235 $ 1.666 $ 22.239 $ 8.713 $ 174.267 

57 
PAQUETE GANCHO 

LEGAJADOR PAQUETE  40 $ 2.235 $ 2.618 $ 1.942 $ 2.265 $ 90.600 

58 
PEGANTE EN BARRA 

40 GRAMOS  UNIDAD 12 $ 2.765 $ 4.998 $ 3.474 $ 3.746 $ 44.948 

59 
PERFORADORA DE 2 

HUECOS UNIDAD 5 $ 8.765 $ 17.255 $ 11.522 $ 12.514 $ 62.570 

60 

RESALTADOR CAJA X 
12 COLORES 

SURTIDOS CAJA 15 $ 13.416 $ 14.280 $ 13.895 $ 13.864 $ 207.955 

61 
RESMA PAPAL 

TAMAÑO CARTA  UNIDAD 60 $ 17.059 $ 15.827 $ 19.735 $ 17.540 $ 1.052.420 
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62 
RESMA PAPEL 

TAMAÑO OFICIO UNIDAD 10 $ 20.588 $ 18.445 $ 26.950 $ 21.994 $ 219.943 

63 SACA GANCHOS UNIDAD 20 $ 1.588 $ 1.785 $ 1.769 $ 1.714 $ 34.280 

64 
SOBRE DE MANILA 

CARTA UNIDAD 100 $ 82 $ 125 $ 114 $ 107 $ 10.698 

65 
SOBRE DE MANILA 

OFICIO UNIDAD 20 $ 152 $ 155 $ 70 $ 126 $ 2.511 

66 
TABLA LEGAJADORA 

MADERA OFICIO UNIDAD 15 $ 3.588 $ 3.927 $ 5.660 $ 4.392 $ 65.875 

67 
TACONOTA 4 

COLORES UNIDAD  20 $ 1.529 $ 6.188 $ 3.096 $ 3.604 $ 72.087 

68 
TALONARIO DE CAJA 

MENOR PEQUEÑO UNIDAD 40 $ 1.353 $ 2.380 $ 6.242 $ 3.325 $ 133.000 

69 
TEMPERA X 6 PALETA 

Y PINCEL UNIDAD 18 $ 3.118 $ 7.497 $ 3.424 $ 4.680 $ 84.234 

70 

VINILOS X 125 
GRAMOS COLORES 

SURTIDOS UNIDAD 18 $ 2.529 $ 1.547 $ 2.736 $ 2.271 $ 40.872 

71 
TIJERA OFICINA 

GENERICA UNIDAD 7 $ 2.294 $ 3.808 $ 3.113 $ 3.072 $ 21.502 

72 TIJERA PUNTA ROMA  UNIDAD 7 $ 1.000 $ 1.190 $ 1.180 $ 1.123 $ 7.863 

73 
CAJAS DE ARCHIVO N° 

9 UNIDAD  110 $ 8.900 $ 4.760 $ 6.407 $ 6.689 $ 735.790 

74 
CALCULADORA 12 

DIGITOS UNIDAD 8 $ 26.941 $ 28.560 $ 14.240 $ 23.247 $ 185.976 

75 

PLIEGO DE FOAMY 96 
X 70 COLORES 

SURTIDOS UNIDAD  80 $ 1.706 $ 4.760 $ 8.061 $ 4.842 $ 387.387 

76 

PISTOLA PARA BARRA 
DELGADA DE 

SILICONA UNIDAD  2 $ 11.529 $ 10.710 $ 19.000 $ 13.746 $ 27.493 

77 

SILICONA EN BARRA 
DELGADA PAQUETE X 

48 PAQUETE 1 $ 26.000 $ 45.696 $ 549 $ 24.082 $ 24.082 

78 
SILICONA LIQUIDA 500 

GRAMOS  UNIDAD  7 $ 13.176 $ 7.973 $ 16.555 $ 12.568 $ 87.976 

79 
CAJA DE COLORES X 

12 UNIDADES CAJA  12 $ 7.280 $ 3.570 $ 5.097 $ 5.316 $ 63.788 

80 MIRELLA X KILO UNIDAD 7 $ 19.647 $ 23.800 $ 32.546 $ 25.331 $ 177.317 

81 
PINTACARITA LIQUIDO 

36 GRAMOS UNIDAD 17 $ 16.800 $ 1.785   $ 9.293 $ 157.973 

82 
CARTON PAJA 70 X 

100 UNIDAD 35 $ 3.647 $ 3.689 $ 7.718 $ 5.018 $ 175.630 

83 
SOBRE BLANCO 

OFICIO 75 UNIDAD  100 $ 61 $ 54 $ 63 $ 59 $ 5.918 

84 
PAD MOUSE 

ERGONOMICO UNIDAD  8 $ 10.941 $ 16.660 $ 4.275 $ 10.625 $ 85.003 

85 MEMORIA USB 64 GB UNIDAD 4 $ 48.235 $ 44.030 $ 69.020 $ 53.762 $ 215.047 

86 
CERA PARA CONTAR 

HOJAS  UNIDAD  8 $ 3.176   $ 2.622 $ 2.899 $ 23.192 

87 
LIBRO CONTABLE 3 

COLUMNAS UNIDAD  5 $ 9.294 $ 14.280 $ 8.843 $ 10.806 $ 54.028 

88 COSEDORA NORMAL  UNIDAD  7 $ 14.529 $ 14.280 $ 10.680 $ 13.163 $ 92.141 

89 
COSEDORA TIPO 

ALICATE  UNIDAD  2 $ 16.471 $ 83.300 $ 100.580 $ 66.784 $ 133.567 
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90 

BOMBA R9 PAQUETE 
X 100 COLORES 

SURTIDOS UNIDAD  7 $ 9.647 $ 6.545 $ 11.852 $ 9.348 $ 65.436 

91 MOUSE INALAMBRICO UNIDAD  5 $ 40.353 $ 32.130 $ 57.010 $ 43.164 $ 215.822 

92 
TONER HP 105A 

ORIGINAL UNIDAD  9 $ 350.000 $ 351.050 $ 279.254 $ 326.768 $ 2.940.912 

93 
TONER RICOH 

RSP5210 UNIDAD 3 $ 35.000 $ 731.850   $ 383.425 $ 1.150.275 

94 
SACAPUNTAS 

METÁLICO UNIDAD 20 $ 350 $ 298 $ 388 $ 345 $ 6.903 

95 CANDADO 60 MM  UNIDAD 2 $ 91.000 $ 65.450 $ 67.306 $ 74.585 $ 149.171 

96 

KIT DE TINTA DE 4 
COLORES 90 ML PARA 

IMPRESORA HP 
SMART 519 UNIDAD 9 $ 364.000 $ 57.120 $ 230.822 $ 217.314 $ 1.955.826 

97 

TINTA NEGRA 90 ML 
PARA IMPRESORA HP 

SMART 519 UNIDAD  9 $ 91.000 $ 57.120 $ 57.706 $ 68.609 $ 617.478 

98 

TUBOS PARA 
LAMPARA 

F54W/75/865/PROLINE UNIDAD 30 $ 58.800 $ 29.750 $ 9.573 $ 32.708 $ 981.230 

99 BOMBILLOS LED UNIDAD 20 $ 35.000 $ 7.735 $ 8.106 $ 16.947 $ 338.940 

100 

SELLO RADICADOR. 
DISEÑO SOLICITADO 

POR EL 
CONTRATANTE  UNIDAD  3 $ 84.000 $ 77.350 $ 85.680 $ 82.343 $ 247.030 

        

$ 27.912.911         

 
Las cotizaciones y demás documentos que sirvieron de base para el estudio de mercado 
se aportan como soporte del mismo. 
 
En este sentido, para la definición del presupuesto oficial se halló la media aritmética de los 
valores unitarios y se estimó el total multiplicando estos por las cantidades estimadas que 
requiere el INDERE. De este modo, el valor del presupuesto oficial para el presente 
proceso contractual se estima en la suma de VEINTISIETE MILLONES NOVECIENTOS 
DOCE MIL NOVECIENTOS ONCE PESOS ($27.912.911,oo). 
 
 
 
 
ORIGINAL FIRMADO  
 
GLORIA PATRICIA LÓPEZ TRUJILLO 
Subdirectora Administrativa y Financiera 
Marzo de 2022 
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